DECRETO MUNICIPAL N°005/2021

EMENTA: Dispde sobre o
RECADASTRAMENTO FUNCIONAL
dos Servidores Piblicos
Municipais de BARRA DE
GUABIRABA-PE e da outras
providéncias.

O PREFEITO CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE BARRA DE GUABIRABA,
ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso das atribuig¢des legais
conferidas pelo art. 15, inciso XXXVI.'da Lei Orgadnica
Municipal, e

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Orgdnica do Municipio
contidas.

CONSIDERANDO a necessidade de atualizagdo dos dados
cadastrais e funcionais dos Servidores publicos do Municipio
de Barra de Guabiraba a fim de possibilitar o completo e
correto lancamento de informac¢des sobre a Folha de Pagamento
no Sistema, bem como facilitar o planejamento para a adogao
de medidas de redugdo de despesas com pessoal, sem
comprometer o funcionamento de servigos publicos essenciais
poder de policia administrativa em condicionar e restringir
o uso e gozo de bens publicos em beneficio da coletividade.

DECRETA:

Art. 1° - Fica instituido o Recadastramento funcional dos
servidores Publicos Municipais ocupantes de cargos de
provimento efetivos ativos da Prefeitura de Barra de
Guabiraba, de todos os departamentos do municipio, inclusive
o8 que estio em' gozo de férias, 'licengca com e sem
vencimentos, visando implementar a politica de atualizagdo
permanente de seus dados.

Pardgrafo unico - O recadastramento funcional abrangera
todos os servidores com lotacdo ativa na Prefeitura de Barra
de Guabiraba- PE, incluindo os servidores a disposigdo de
outros 6rgdos (cedidos).

Art. 2°- 0O Recadastramento Funcional reger-se-a pelas
disposicdes deste ato, que se constitui no regulamento
interno e permanente do mesmo, e ainda através de edital
elaborado pela Comissdo de Recadastramento, e que sera
disponibilizado no site da Prefeitura, Diario Oficial dos
Municipios e fixado nos murais da sede da Prefeitura.
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Art. 3° - A Comissdo de Recadastramento ficard encarregado
pela coleta de documentos e informacgdes, bem como O
lancamento e atualizacdo de dados no sistema de folha de
pagamento.

Art. 4° - O Recadastramento dos Servidores Publicos
Municipais de Barra de Guabiraba de que trata o artigo 12
possui caradter obrigatério e serd realizado na forma
estabelecida neste Decreto.

Art. 5® = O periodo de recadastramento dar-se-a
impreterivelmente de 17 de fevereiro de 2021 a RZev Ge
fevereiro de 2021, nos horarios compreendidos entre 8h00min
as 17h00min, observando calenddrio abaixo estabelecido:

ORGAO/SECRETARIA DATA
Secretaria de Educacgdo 17 e 18/02/2021
Secretaria de | 19/02/2021 e

Administracdo/obras/finangas/saude | 22/02/2021

Art. 6° - Fica estabelecido como local do recadastramento
dos servidores publicos municipais o prédio da Escola
Municipal Francisdete Tenério de Holanda, situada na Praga
Carlos Augusto Alves de Arauijo, Barra de Guabiraba - PE.

Art. 7° - O Recadastramento funcional dos Servidores Publicos
Municipais de Barra de Guabiraba-PE, sera feito mediante o
comparecimento pessoal e a apresentag¢ao dos originais e coépia
dos seguintes documentos:

a) Declaracdo do Local de Trabalho ou Secretaria de
lotagdo, informando 1local onde trabalha, jornada
semanal de trabalho, horario diario de trabalho,
dias da semana em que desempenha as atividades, nome
do Chefe Imediato;

b) Carteira de Identidade (cépia e original);

c) 01 foto 3x4 (recente);

dy. TP

e) Titulo de Eleitor (cépia e original) e Quitacdo
Eleitoral;

f) Certiddo de Casamento e/ou averbagdo da separagdo
Judicial, divércio (para aqueles que tenham

contraido matriménio), ou Certiddo de Nascimento
(para os solteiros);

g) Bos filhog entre O e b anos: Registro de
Nascimento e cartdo de vacina (cdopia e original);
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h) Dos filhos entre 7 e 14 -anpa: Registro de
Nascimento e declaracdo escolar de matricula (cdpia
e original);

i) Carteira Nacional de Habilitacdo (se ocupante do
cargo Motorista, Guarda Municipal ou Agente de
Transito) (coHpia-e original):

j) Certiddo de Prontudrio/Emprego da CNH (se
ocupante do cargo Motorista, Guarda Municipal ou

Agente de Transito) (Emitir no site do
www.detran.pe.gov.br);
k) Carteira de Registro Profissional (quando

obrigatério para exercicio no cargo):

1) Carteira de Reservista (se do sexo masculino)
(coépia e original);

m) Comprovante com n® do PIS/PASEP;

n) Comprovante de Endereco (emitido nos ultimos 90
dias):

0) Certificado de Conclusdo de Curso do 1° Grau;

p) Certificado ou Diploma de Curso do 2° Grau e/ou
Nivel Superior;

a) Certificado de conclusdo de Curso de
Especializac¢do, Mestrado ou Doutorado;

r) Cépia do ultimo contracheque.

Art. 8° - Os Servidores afastados ou que se encontram a
disposicdo de outro 6rgdo deverdo apresentar comprovante da
autorizacdo legal que permitiu tal situag¢do, devendo
informar a especificac¢do do motivo, e os que estdo fora do
6rgio de lotacdo, a indicacdo do ¢érgdo em que estdo a
disposicdo e qual a fung¢do que ali desempenha.

Art. 9° = Q- servideor::‘pablico mimnicipal que, sem
justificativa, deixar de se recadastrar no prazo
estabelecido no presente decreto, tera suspenso o pagamento
dos seus vencimentos, sem prejuizo de outras medidas
cabiveis.

Paradgrafo Unico - O pagamento a que se refere o caput deste
artigo serd restabelecido quando da regularizagdo do
recadastramento pelo servidor municipal.

Art. 10 - O servidor pihblico municipal gue, em razido de
doenca, estiver impossibilitado de efetuar o recadastramento
de que trata o Decreto que autoriza este, devera apresentar
4 Comissdo de Recadastramento, no prazo, de 30 dias,
respectiva justificativa e documentacgdo probatoria.
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EDITAL N° 003/2021
CONVOCACAO DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS PARA
REALIZACAO DO RECADASTRAMENTO

A Comissdo Municipal de Recadastramento, representada pela
Secretaria de Administracdo, Senhora MANUELA DE LIMA LIRA
MEDEIROS, CONVOCA através do presente Edital, na forma do
Decreto Municipal n°® 005, de 03 de fevereiro de 2021, todos
os Servidores Publicos Municipais, da Prefeitura Municipal
de Barra de Guabiraba, titulares deé.:cargo pidblico de
provimento efetivo para realizarem o recadastramento
funcional junto a este 6rgdo, que sera realizado durante os
dias 17 & 19/2021 nos horarios compreendidos entre (08:00 as
17:00), no prédio da Escola Municipal Francisdete Tenério de
Holanda, situada na Praga Carlos Augusto Alves de Arauajo,
Guabiraba - PE, conforme cronograma do Anexo I.

1. DOS DOCUMENTOS

1.1. No ato do recadastramento o servidor devera apresentar
coépia dos seguintes documentos junto com oOs originais:

a) Declaragdo do Local de Trabalho ou Secretaria de lotacdo,
informando local onde trabalha, jornada semanal de trabalho,
horario diario de trabalho, dias da semana em que desempenha
as atividades, nome do Chefe Imediato;

b) Carteira de Identidade (coépia e original);

c) 01 foto 3x4 (recente):

d) CEF;

e) Titulo de Eleitor (cdépia e original) e Quitacdo Eleitoral;

f) Certiddo de Casamento e/ou averbagao da separagdo
judicial, divércio (para aqueles que tenham contraido
matriménio), ou Certiddo de Nascimento (para os solteiros);

g) Dos filhos entre 0 e 6 anos: Registro de Nascimento e
cartdo de vacina (cobpia e original);

h) Dos filhos entre 7 e 14 anos: Registro de Nascimento e
declaracdo escolar de matricula (coépia e original);

i) Carteira Nacional de Habilitagado (se ocupante do cargo
Motorista, Guarda Municipal ou Agente de Transito (coépia e

original);

PREFEITURA DE BARRA DE GUABIRABA: RUA RIBUEL TEIXEIRA DE CARVALHO, S/N, CENTRO - PE - CEP 65690-000 « (81) 3768-1156




1.6. O recadastramento sera realizado pessoalmente, ndo
existindo qualquer possibilidade de representacgdo, se
aplicando a todos os servidores municipais.

2. DAS PENALIDADES

2.1. O servidor publico municipal que deixar de se
recadastrar no prazo estabelecido neste Edital tera suspenso
o0 pagamento de sua remuneracdo, sem prejuizo de outras
medidas administrativas cabiveis.

2.2. 0 pagamento a que se refere o item anterior sera
restabelecido quando da regularizagdo do recadastramento
pelo servidor publico municipal.

2.3. O servidor publico municipal respondera civil, penal
e administrativamente pelas informacdes falsas ou
incorretas, que prestar no ato do Recadastramento.

3. DAS PENALIDADES

3.4. A Comissdo Municipal de Recadastramento, no prazo de 30
{({trinta) dias contados do término do recadastramento,
apresentara relatério final para as providéncias
administrativas cabiveis.

3.5. Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela
Secretaria Municipal de Administracdao.

4. CONSIDERACOES FINAIS - CONDICOES SANITARIAS

4,1. ATENCAO: Considerando a Pandemia do SARS-COV-2 (COVID-
19), serd obrigatério, quando do recadastramento, a
utilizacdo de mascaras e a observdncia das normas de
distanciamento social estabelecidas pelas autoridades
competentes;

4,2, No horario entre 8h as 10h, o recadastramento dos
servidores com mais de 60 anos serd preferencial. E
recomendado que as pessoas ndo integrantes da faixa etaria
de risco comparecam aos locais de recadastramento apéds as 10
horas, os demais deverdo respeitar a preferéncia.

Barra de Guabiraba-PE, 02 de janeiro de 2021.

RSN

MANUELA DE LIMA LIRA MEDEIROS
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
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