PREFEITURA DE

BARRA DE GUABIRABA

fazendo acontecer

LEI MUNICIPAL N®325/2018, DE 13 DE SETEMBRO de 2018

Regulamenta o acesso a
informacgBes previsto no
inciso XXXIII 5°, inciso 11,
do §3° do Art. 37eno §2°
do art. 216 de Constituicdo
Federal, no ambito do
Poder Executivo Municipal
e d& outras providencias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE BARRA DE GUABIRABA,
Estado de Pernambuco, no uso de suas atribui¢des legais conferidas pala lei
Organica Municipal, faz saber que Camara Municipal de vereadores aprovou e

ele sanciona a seguinte Lei:
CAPITULO I- DISPOSICOES GERAIS

ARTIGO 1 Esta Lei regulamenta o direito constitucional de acesso a
informacdo, a fim de garantir sua efetividade, a ser observado pelo Poder
Executivo Municipal, consoante previsto no inciso XXXIIl do artigo 5°, no
inciso I, do 8 3° do artigo 37 e no 8 2§ do artigo 216, da Constituigdo
Federal, bem como os regramentos encartados na Lei rf 12.527/2011, bem

como regulamentacdo complementar pelo Poder Executivo Municipal.

Paragrafo unico - A regulamentacdo da presente lei pelo Chefe do
Poder Executivo Municipal observara os parametros estabelecidos na
legislagdo federal referida no caput assim como a Resolugdo n° 33/2018 do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco e disposicdes

posteriores que a alterarem ou substituam.

ARTIGO 2“ O acesso a informagdo devera ser assegurado,

preponderantemente, mediante:
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I - transparéncia ativa, assim considerada a disponibilizacdo de
informacdo de interesse coletivo ou geral feita de forma esponténea,

independente de requerimentos;

Il - transparéncia passiva, assim considerada a informagéo
disponibilizada a partir de demanda do cidaddo, por meio dos pedidos de
acesso a informacdo, que podem ser feito mediante Sistema de Informag&o ao

Cidadao - SIC ou Sistema de Informacéo ao Cidad&o Eletronico - e-SIC;

§ 1° - Para fins de garantir a transparéncia ativa, devera o Municipio
possuir sitio oficial na Internet, em cuja pagina inicial, em local de facil
percepcdo, haverd hiperlink ou item de menu, conforme o caso, direcionando

para secdo especifica, doravante denominada Portal de Transparéncia.

8 2° O sitio de que trata o caput devera conter ferramenta de pesquisa
de conteudo que permita o acesso a informacdo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, sem prejuizo das

ferramentas de busca proprias de secGes especificas.

§ 3° A disponibilizagdo das informagBes pormenoriz*das sobre a
execucdo orcamentaria e financeira, em meios eletrénicos de acesso publico,
devera ser feita em tempo real, nos termos do § 1° do inciso Il do artigo 48, da

Lei Complementar Federal n° 101, de 4 de maio de 2000.

§ 4° - Considera-se em tempo real, para os fins do § 3° deste artigo, a
divulgacdo efetuada até o primeiro dia Util subsequente a data do registro
contabil no respectivo sistema, sem prejuizo do desempenho e da preservacao
das rotinas de seguranca operacional necessarios ao seu pleno funcionamento.

8 5° A transparéncia sera assegurada também mediante adocdo de
sistema integrado de administracdo financeira e controle, que atenda a padrdo
minimo de qualidade estabelecido pelo Poder Executivo da Unido e ao disposto
no artigo 48-A da LRF.
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CAPITULO I

DO ACESSO A INFORMAGOES E DA SUA DIVULGAGCAO
MEDIANTE INSTRUMENTOS DE TRANSPARENCIA ATIVA

ARTIGO 3” - O acesso a informacdo compreende os direitos de obter
orientacdo sobre os procedimentos para a consecucdo de acesso, bem como

sobre o local onde poderéa ser encontrada ou obtida a informacao almejada.

8§ 1° - Quando n&o for autorizado acesso integral a informagéo por ser
ela parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio

de certiddo, extrato ou copia com ocultacao da parte sob sigilo.

8§ 2° - Informado do extravio da informacdo solicitada, poderd o
interessado requerer ao Chefe do Poder Executivo Municipal a imediata
abertura de sindicAncia para apurar o0 desaparecimento da respectiva

documentacao.

8§ 3° - Verificada a hipotese prevista no §2° deste artigo, o responsavel
pela guarda da informacdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias,

justificar o fato e indicar os meios de provas cabiveis.

ARTIGO 4“ - E dever do Poder Executivo Municipal, inerente a
transparéncia ativa, promover, independentemente de requerimentos, a
divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias,
informacdes de interesse coletivo ou geral, produzidas ou custodiadas pelo
orgdo.

8 1° Na divulgacdo das informagdes a que se refere o caput, deverdo

constar, no minimo:

| - Registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e

telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico;

Il - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos
financeiros;

Il - Registros de despesas;
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IV- Informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como aos contratos celebrados frequentes

da sociedade.
V - Respostas a perguntas mais frequentes na sociedade.

CAPITULO m

DO SERVICO DE INFORMACAO AO CIDADAO - SIC E DO
PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGCAO MEDIANTE
INSTRUMENTOS DE TRANSPARENCIA PASSIVA

Secéo |

Da criacdo do Servico de Informacéo ao Cidadéo - SIC e Pedido
de Acesso

ARTIGO 5® - Fica criado o Servico de Informacdo ao
Cidadao - SIC, que tem o objetivo de:

I. atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacéo;

Il. informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades;

I1. receber e registrar pedidos de acesso a informacao.

8 1°. Compete ao Servigo de Informacdo ao Cidaddo - SIC,
cujo responsavel sera autoridade previamente designada pelo Chefe
do Poder Executivo Municipal, que lhe seja diretamente subordinada
para:

I. 0 recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel,

o fornecimento imediato da informacéo;

Il. 0 registro do pedido de acesso em sistema eletrdnico

especifico e a entrega de nimero do protocolo, que contera a data de
apresentacao do pedido; e

IIl. o encaminhamento do pedido recebido e registrado a
unidade responsavel pelo fornecimento da informagdo, quando
couber.
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§ 2°. 0 Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC serd
instalado em unidade fisica identificada, de acesso e aberta ao
publico, em local formalmente designado e identificado, ainda que
em recito de uso compartilhado com outro Orgdo ou atividade

municipal.

§ 3° Nenhum outro 6rgdo do municipio ou servidor podera
exercer atribuicdes inerentes a competéncia exclusiva do Servico de

Informacdo ao Cidaddo - SIC.

ARTIGO 6°- Qualquer interessado podera apresentar pedido
de acesso a informacgdes ao Poder Executivo Municipal, através do

Servigo de Informacdo ao Cidadéo (SIC).

§ 1“ O pedido de acesso a informacgdo deve observar os seguintes

requisitos:

I - ter como destinatario o Servico de Informacdo ao Cidadédo
(SIC);

Il - conter a identificacdo do requerente (nome, RG, CPF, endereco, e-

mail e telefone) e a especificacdo da informacéo requerida;

Il - ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento de
formulério eletrénico a ser disponibilizado no Portal Transparéncia/SIC da

Cémara Municipal.

§ 2®- Para 0 acesso a informagéo de interesse publico, a identificacdo

do requerente ndo pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitacao.

§ 3® “ Sdo vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacdo de informac&o de interesse publico.

8 4 - Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal disciplinara o
procedimento de pedido de acesso a informacdo previsto neste artigo, assim
como 0 Sistema de Informacédo ao Cidad&o Eletrénico - e-SIC.

ARTIGO ™ - O pedido de acesso a informacdo sera atendido de

imediato, sempre que possivel.

CNPJ: 10.120.962/0001-38
Site: www.barradeguabira.pe.gov.br | Fone/ Fax: (81) 3758-1156
Rua Miguel Teixeira, s/n - Centro - Barra de Guabiraba-PE - CEP: 55690-000


http://www.barradeguabira.pe.gov.br

PREFEITURA DE

BARRA DE GUABIRABA

Fazendo acontecer

§ I®- Caso ndo seja possivel atender de imediato ao pedido, o0 prazo
para resposta ndo podera ser superior a 20 (vinte) dias, admitida prorrogacéo
por 10 (dez) dias, nos termos do art. 11 da Lei Federal n° 12.527/ 2011.

§ 2° - A eventual prorrogacdo sera devidamente justificada ao

requerente, se este assim solicitar.

8 3° - A informacdo armazenada em formato digital serd assim

fornecida, ressalvado pedido expresso do requerente.

8§ 4®- Quando ndo for autorizado 0 acesso por se tratar de informagéo
total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser informado sobre a
possibilidade de recurso, prazos e condi¢Bes para sua interposicao, devendo,

ainda, ser-lhe indicada a autoridade competente para sua apreciacéo.

§ 5° - Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, ou em qualquer outro meio de acesso universal, serdo
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informacéo, procedimento esse que
desonerara o orgdo ou entidade publica da obrigacdo de seu fornecimento
direto, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para realizar por si
mesmo tais procedimentos, nos termos do § 6° do art. 11 da Lei Federal n°
12.527/2011.

§ B®- O servico de busca e fornecimento da informagdo é gratuito,
salvo nas hipoteses de reproducdo de documentos pelo 6rgdo ou entidade
publica consultada, situacdo em que podera ser cobrado exclusivamente o valor
necessario ao ressarcimento do custo dos servi¢os e dos materiais utilizados,
nos termos do art. 12 da Lei Federal n®12.527/ 2011.

8 M- Estara isento de ressarcir 0s custos previstos no caput todo aquele
cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei no 7.115, de 29 de agosto de

1983 e acompanhada de documentacdo minima que demonstre sua

CNPJ: 10.120.962/0001-38
Site: www.barradeguabira.pe.gov.br | Fone/ Fax: (81) 3758-1156
Rua Miguel Teixeira, s/n - Centro - Barra de Guabiraba-PE - CEP: 55690-000


http://www.barradeguabira.pe.gov.br

PREFEITURA DE

BARRA DE GUABIRABA

Fazendo acontecer

hipossuficéncia financeira, conforme entendimento vigente do Superior
Tribunal de Justica (Agint nos EDcl no AREsp 860.793/SP, Rei. Ministro
HERMAN BENJAMIN SEGUNDA TURMA, DJe 08/11/2016; AgRg no
AREsp 608.726/MT, Rei. Ministro MARCO BUZZI, QUARTA TURMA,
julgado em 06/02/2018, DJe 23/02/2018).

8 8®- Quando se tratar de acesso a informacdo contida em documento
cuja manipulacdo possa prejudicar sua integridade devera ser oferecida a

consulta de copia, com certificacdo de que esta confere com o original.

§ 9° - Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado podera
solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a
reproducdo seja feita por outro meio que néo ponha em risco a conservagao do

documento original.

§ 10 - E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa

de acesso, por certiddo ou copia.

8 11 - Aplicam-se os procedimentos previstos nesta lei, no que couber,
ao atendimento as requisi¢cfes de informacgdes e documentos pelo controle
externo exercido pelos 6rgdos de Controle Externo Municipal, Estadual e

Federal.
ARTIGO 8®- N&o serdo atendidos pedidos de acesso a informacéo:
I - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados;
ou

Il - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacdo ou
consolidacdo de dados e informagdes, ou servigo de producdo ou tratamento de
dados que ndo seja de competéncia do 6rgao.

Paragrafo Unico - Na hipotese do inciso Il do caput, o 6rgdo
deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
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informacBes a partir das quais o requerente podera realizar a

interpretacao, consolidacéo ou tratamento de dados.

Secdo I

Da Tramitacdo Interna

ARTIGO 9" - O pedido de informacao formulado pelo interessado sera
encaminhado ao Servico de Informacdo ao Cidadéo (SIC), sendo que a

tramitacdo interna e os prazos a serem obedecidos observardo, no minimo, o0s

seguintes procedimentos bésicos:

| - Recebido o pedido de informagdo por meio do SIC, a autoridade
responsavel tera o prazo de 02 (dois) dias anotar o pedido em registro de
protocolo proprio, analisar a competéncia do érgdo em prestar a informacao

requerida e responder, quando possivel,

Il - Ndo sendo possivel prestar a informacdo na forma prevista no

inciso |, sera encaminhado o pedido do interessado a autoridade competente,

que terd o prazo de 03 (trés) dias para analise e encaminhamento ao SIC.

11 - A proposta de negativa de acesso a informacgdo deverd ser
encaminhada, com a fundamentacdo pertinente, a autoridade responséavel pelo
SIC.

Secéo 11

Da Protecdo e do Controle de Informacdes Sigilosas

ARTIGO 10. - O acesso, a divulgacdo e o tratamento de
informacéo classificada como sigilosa, ficardo restritos a pessoas que tenham
necessidade de conhecé-la e que sejam devidamente credenciadas na forma de

regulamento préprio que dispora sobre procedimentos e medidas a serem
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adotados, sem prejuizo das atribuicdes dos agentes publicos

autorizados por lei.

8 r - O acesso a informagéo classificada como sigilosa

cria a obrigacdo para aquele que a obteve de resguardar o sigilo.

§ 2° - A classificacdo da informagdo quanto ao grau e
prazos de sigilo, bem como instrumentos para a respectiva protecdo sera

regulamentada através de Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Paragrafo Gnico - Outras normas de tramitacdo
complementares, incluindo-se a forma de apresentacdo e condicGes
prorrogacdo de prazos na tramitacdo in tema serdo objeto regulamentagcdo por
Decreto do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Secédo 1V

Das Informagdes Pessoais

ARTIGO 11. - O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e

imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

8 r - As informacgOes pessoais, a que se refere este artigo, relativas a

intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificEicdo de
sigilo e pelo prazo maximo de cem anos a contar da sua data de produgdo, a

agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderdo ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante

de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 28- Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo,
responsabiliza-se pelo seu uso indevido.

§ 3® - Observados os principios da proporcionalidade e da
razoabilidade, a restricdo de acesso a informacdo relativa a vida privada, honra
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e imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de
prejudicar processo de apuragéo de irregularidades em que estiver envolvida ou
acOes voltadas para a recuperacdo de fatos histéricos de maior relevancia.

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

ARTIGO 12. - Constituem condutas ilicitas que ensejam

responsabilidades dos agentes publicos:

I - recusar-se a fornecer informacdo requerida nos termos desta
Resolucdo, retardar deliberadamente o seu fornecimento ou fomecé-la

intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar,
desfigurar, alterar ou ocultar, total ou parcialmente, informagdo que se
encontre sob sua guarda ou a que tenha acesso ou conhecimento em razéo do

exercicio das atribuices de cargo, emprego ou funcdo publica;

Il - agir com dolo ou méa-fé na analise das solicitacfes de acesso a

informacéo;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso

indevido a informacéo sigilosa ou informacao pessoal;

V - impor sigilo a informacdo para obter proveito pessoal ou de

terceiro, ou para fins de ocultacédo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar quando da revisdo pela autoridade do Servico de
Informacdo ao Cidaddo (SIC) ou pelo Chefe do Poder Executivo Municipal
informacéo sigilosa para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de

terceiros; e,

VII - destruir ou subtrair, por quaisquer meio, documentos concernentes

a possiveis violag@es de direitos humanos por parte de agentes do Estado.
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ARTIGO 13 Os orgdos e entidades publicas respondem diretamente
pelos danos causados em decorréncia da divulgagdo ndo autorizada ou
utilizacdo indevida de informagfes sigilosas ou informacGes pessoais,
assegurando o direito de apurar responsabilidade funcional nos casos de dolo

ou culpa.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou
entidades privada que, em virtude de qualquer vinculo com o ¢rgdo ou
entidades, tenha acesso a informacdo sigilosa ou pessoal e a submeta a
tratamento indevido.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

ARTIGO 14. - Sobre a contagem de prazos, observar-se-a o disposto
no art. 219 do Novo Cédigo de Processo Civil (Lei 13.105, de 16 de marco de

2015), computando-se somente os dias Uteis.
ARTIGO 15. - Fica o Presidente autorizado a dirimir 0s casos omissos.

ARTIGO 16. - No ato da vigéncia desta Lei, o Chefe do Poder

Executivo Municipal designard servidor para exercer as seguintes atribuigoes;

I - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a

informacdo, de forma eficiente e adequada aos objetivos desta Resolugéo;

Il - monitorar a implementagdo do disposto nesta Resolugéo e

apresentar relatorios periédicos sobre o seu cumprimento;

11 - recomendar as medidas indispensaveis a implementacdo e ao
aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios ao correto

cumprimento do disposto nesta Lei.
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ARTIGO 17. - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacao.

Barra de Guabiraba, 13 de setembro de 2018.
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